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Numer pisma: BI.271.5.2018-1

Zaproszenie do składania ofert

Dla zamówienia o szacunkowej wartości nieprzekraczającej równowartości kwoty 30 000 euro

Wójt Gminy Głogów zaprasza do składania ofert na:

Zakup, dostawę i montaż mebli biurowych
Zamawiający:

 Gmina Głogów, ul. Piaskowa 1, 67-200 Głogów

I. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest 

Zakup, dostawa i montaż mebli biurowych do pomieszczeń Urzędu Gminy Głogów.
Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia zawarte są w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia pkt 3 określającym nazwę artykułu wraz z opisem jego wymaganych właściwości, jednostką miary oraz ilością.
2. Kod CPV i nazwa kodu

39130000-2 – meble biurowe

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
1.1. Szafa biurowa na segregatory  2-drzwiowa – szt. 36
· wymiary: szerokość 80 cm, głębokość 40 cm, wysokość 220 cm
· kolor – do ustalenia z Zamawiającym

· materiał: płyta wiórowo – laminowana

· wieniec górny szafy płyta o grubości 25mm

· pozostałe elementy szafy wykonane z płyty o grubości min. 18 mm

· wykończenie – obrzeża o grubości min. 2 mm

· uchwyty meblowe metalowe

· zamek meblowy w kolorze chrom

· plecy z płyty HDF o grubości 3 mm

· wewnątrz szafy 5 półek – 6 przestrzeni segregatorowych

· góra, dół oraz środkowa półka szafy skręcane śrubami – wykończone zaślepkami w kolorze mebli
· stopki 25 mm z możliwością regulacji od wewnątrz
1.2. Szafka stojąca –  szt. 8

· wymiary: szerokość 80 cm, głębokość 40 cm, wysokość 114 cm
· kolor – do ustalenia z Zamawiającym

· materiał: płyta wiórowo - laminowana

· wieniec górny szafy płyta o grubości 25mm

· pozostałe elementy szafy wykonane z płyty o grubości min. 18 mm

· wykończenie – obrzeża o grubości min. 2 mm

· uchwyty meblowe metalowe

· zamek meblowy w kolorze chrom

· plecy z płyty HDF o grubości 3 mm

· góra, dół oraz środkowa półka szafy skręcane śrubami – wykończone zaślepkami w kolorze mebli
· wewnątrz szafki – dwie półki.-3 przestrzenie segregatorowe
1.3. Szafka stojąca –  szt. 3

· wymiary: szerokość 80 cm, głębokość 40 cm, wysokość 75 cm

· kolor – do ustalenia z Zamawiającym

· materiał: płyta wiórowo - laminowana

· wieniec górny szafy płyta o grubości 25mm

· pozostałe elementy szafy wykonane z płyty o grubości min. 18 mm

· wykończenie – obrzeża o grubości min. 2 mm

· uchwyty meblowe metalowe

· zamek meblowy w kolorze chrom

· plecy z płyty HDF o grubości 3 mm

· wewnątrz szafki – jedna półka.- dwie przestrzenie segregatorowe

1.4. Szafka z szufladami i dwoma otwartymi półkami– szt. 2

· wymiary: szerokość 80 cm, głębokość 40 cm, wysokość 114 cm
· kolor – do ustalenia z Zamawiającym

· materiał: płyta wiórowo - laminowana

· wieniec górny szafy płyta o grubości 25mm

· pozostałe elementy szafy wykonane z płyty o grubości min. 18 mm

· wykończenie – obrzeża o grubości min. 2 mm

· uchwyty meblowe metalowe

· dwie szuflady – głębokość: 25 cm i 20 cm

· zamki szuflad – meblowe w kolorze chrom

· plecy z płyty HDF o grubości 3 mm

· nad szufladami półki otwarte – 2 szt.

1.5. Szafa ubraniowa – szt. 9

· wymiary: szerokość 60 cm, głębokość 40 cm, wysokość –  do 200 cm

· kolor – do ustalenia z Zamawiającym

· materiał: płyta wiórowo - laminowana

· wieniec górny szafy płyta o grubości 25mm

· pozostałe elementy szafy wykonane z płyty o grubości min. 18 mm

· wykończenie – obrzeża o grubości min. 2 mm

· uchwyty meblowe metalowe

· plecy z płyty HDF o grubości 3 mm

· puzon do zawieszania wieszaków

· w górnej części szafy półki – 1 szt.

· góra, dół oraz wewnętrzna  półka szafy skręcane śrubami – wykończone zaślepkami w kolorze mebli.

1.6. Szafa – 2-drzwiowa  szt. 3

· wymiary: szerokość 80 cm, głębokość 60 cm, wysokość 220 cm

· kolor – do ustalenia z Zamawiającym

· materiał: płyta wiórowo - laminowana

· wieniec górny szafy płyta o grubości 25mm

· pozostałe elementy szafy wykonane z płyty o grubości min. 18 mm

· wykończenie – obrzeża o grubości min. 2 mm

· uchwyty meblowe metalowe

· zamek meblowy w kolorze chrom

· plecy z płyty HDF o grubości 3 mm

· wewnątrz szafy 6 półek – 7 przestrzeni

· góra, dół oraz środkowa półka szafy skręcane śrubami – wykończone zaślepkami w kolorze mebli.

1.7.  Stolik – szt. 8

· blat – 70 cmx70 cm, wysokość z blatem 75 cm

· blat – płyta wiórowa laminowana grubości 25 mm,

· wykończenie – obrzeża o grubości min.2 mm

· nogi płyta wiórowa laminowana grubości 18 mm w kolorze blatu – do ustalenia z Zamawiającym

· kolor – do ustalenia z Zamawiającym.
1.8. Stół kuchenny – szt. 2

· blat o wymiarach  – 75 cmx110 - 150 cm ( z możliwością rozłożenia do 150 cm), wysokość z blatem 77 cm

· kolor – do ustalenia z Zamawiającym.
1.9. Stół – szt. 1

· blat o wymiarach  – 70 cm x 160 cm, wysokość z blatem 100 cm 
· blat – płyta wiórowa laminowana grubości 25 mm,

· wykończenie – obrzeża o grubości min.2 mm

· konstrukcja 4 nożna malowana proszkowo,na nogach o przekroju 60x30 mm

· kolor – do ustalenia z Zamawiającym

· stelaż o samonośnej konstrukcji stalowej malowanej proszkowo w kolorze wybranym przez Zamawiającego.
1.10. Stół – szt. 1

· blat o wymiarach  – 160 cm x 70 cm, wysokość z blatem 75 cm

· blat – płyta wiórowa laminowana grubości 25 mm,

· wykończenie – obrzeża o grubości min.2 mm

· konstrukcja 4 nożna malowana proszkowo,na nogach o przekroju 60x30 mm

· kolor – do ustalenia z Zamawiającym

· stelaż o samonośnej konstrukcji stalowej malowanej proszkowo w kolorze wybranym przez Zamawiającego.
1.11. Stół – szt. 1

· blat o wymiarach  –  180x80 cm wysokość z blatem 75 cm

· blat – płyta wiórowa laminowana grubości 25 mm,

· wykończenie – obrzeża o grubości min.2 mm

· konstrukcja 4 nożna malowana proszkowo, na nogach o przekroju 60x30 mm

· kolor – do ustalenia z Zamawiającym

· stelaż o samonośnej konstrukcji stalowej malowanej proszkowo w kolorze wybranym przez Zamawiającego.
1.12. Krzesło tapicerowane typu ISO – szt. 32

· kolor tapicerki oraz metalowego stelaża – do uzgodnienia z Zamawiającym

· kolor stelaża – czarny.
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Krzesło obrotowe – szt. 15
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Biurko – szt. 10

· wymiary – długość 140 cm, głębokość 70 cm, wysokość 75 cm

· stelaż o samonośnej konstrukcji stalowej malowanej proszkowo w kolorze RAL.

· Stelaż na nogach prostokątnych o przekroju 60x30 mm, na stopkach z regulacją wysokości w zakresie poziomowania

· blat wykonany z płyty wiórowej trzywarstwowej o grubości 25 mm pokrytej obustronnie melaminą w kolorze do uzgodnienia. Gęstość płyty minimum 620 kg/m3,
· biurko wyposażone w blendę przednią wykonaną z płyty wiórowej o wymiarach 120x35cm, montowaną do blatu za pomocą metalowych łączników malowanych proszkowo w kolorze RAL (dokładny kolor do ustalenia z Zamawiającym).

· blenda wykonana z płyty wiórowej trzywarstwowej o grubości 18 mm pokrytej obustronnie melaminą w kolorze  do uzgodnienia.

· blat i blenda oklejone obrzeżem PVC o grubości 2 mm w kolorze płyty.

· blat wyposażony w przepusty kablowe fi=60 mm w kolorze aluminiowym. Umiejscowienie na blacie do ustalenia z Zamawiającym

· pośrodku półka wysuwana pod klawiaturę

· kolor – do ustalenia z Zamawiającym.
1.15. Nadstawka na biurko – szt. 1

· wymiary: długość 120 cm, głębokość 30 cm, wysokość  36 cm

· materiał: płyta wiórowo – laminowana o grubości 18 mm

· wieniec górny nadstawki płyta o grubości 25mm

· pozostałe elementy nadstawki wykonane z płyty o grubości min. 18 mm

· wykończenie – obrzeża o grubości min. 2 mm w kolorze płyty

· kolor – do ustalenia z Zamawiającym.
1.16. Regał – szt. 1

· wymiary: szerokość 40 cm, głębokość 40 cm, wysokość  75 cm

· ilość półek – 3 szt.

· wieniec górny szafy płyta o grubości 25mm

· pozostałe elementy szafy wykonane z płyty o grubości min. 18 mm

· wykończenie – obrzeża o grubości min. 2 mm

· materiał: płyta wiórowo – laminowana

· wykończenie – obrzeża o grubości min. 2 mm w kolorze płyty

· plecy płyta HDF o grubości 3 mm

· góra, dół oraz środkowa półka regału skręcane śrubami – wykończone zaślepkami w kolorze mebli

· kolor – do ustalenia z Zamawiającym.
1.17. Wieszak stojący – szt. 5

· materiał: stal chromowana

· wysokość ok. 180 cm

· podstawa o średnicy ok.30 cm

· miejsce na parasole.
1.18. Wieszak garderobiany  na kółkach – szt. 1

· konstrukcja z metalowych rurek

· obejmy z tworzywa sztucznego

· drążek z zabezpieczeniem przed zsunięciem się z wieszaka

· regulowana wysokość:88/44/94÷170 cm
· kółka z tworzywa sztucznego.
1.19. Kontener 3 szufladowy – szt. 12

· wymiary: szerokość 43 cm, głębokość 70 cm, wysokość  75 cm

· materiał: płyta wiórowo – laminowana o grubości 18 mm

· blat płyta o grubości min. 25 mm

· wykończenie blatu – obrzeża o grubości min. 2 mm w kolorze płyty

· 3 szuflady, od dołu jedna szuflada o wys. 35 cm

· szuflady  zamykane zamkiem centralnym

· kontener musi posiadać metalowe uchwyty o rozstawie otworów, co najmniej 96 mm

· kontener na stopkach

· kolor – do ustalenia z Zamawiającym.
1.20. Dostawka do biurka – szt.1

· wymiary 120x40x75 
· długość 120 cm, głębokość 40 cm, wysokość 75 cm

· materiał: płyta wiórowo – laminowana

· blat płyta o grubości min. 25 mm,

· wykończenie blatu – obrzeża o grubości min. 2 mm w kolorze płyty

· kolor blatu – do ustalenia z Zamawiającym

· konstrukcja 4 nożna malowana proszkowo, na nogach o przekroju 60x30 mm

· stelaż o samonośnej konstrukcji stalowej malowanej proszkowo w kolorze wybranym przez Zamawiającego.

1.21. Dostawka do biurka – szt.1

· wymiary – długość 130 cm, głębokość 40 cm, wysokość 70 cm

· materiał: płyta wiórowo – laminowana

· blat płyta o grubości min. 25 mm,

· wykończenie blatu – obrzeża o grubości min. 2 mm w kolorze płyty

· kolor blatu – do ustalenia z Zamawiającym

· konstrukcja 4 nożna malowana proszkowo, na nogach o przekroju 60x30 mm

· stelaż o samonośnej konstrukcji stalowej malowanej proszkowo w kolorze wybranym przez Zamawiającego.

1.22. Witryna – szt. 1

· wymiary – szerokość 60 cm, głębokość 40 cm, wysokość 184 cm

· materiał: płyta wiórowo – laminowana

· cały korpus wykonany z płyty o grubości min. 18 mm

· wykończenie – obrzeża o grubości min. 1 mm

· uchwyty meblowe metalowe

· dwa zamki meblowe w kolorze chrom

· plecy z płyty HDF o grubości 3 mm

· od dołu szafka  o wysokości 75 cm, wewnątrz szafki 1 półka – dwie przestrzenie

· powyżej szafki witryna, drzwi przeszkolone – 3 przestrzenie segregatorowe

· wewnątrz witryny 2 półki z płyty wiórowo – laminowanej,3 przestrzenie segregatorowe.
1.23. Szafka mobilna zamykaną żaluzja – szt. 1

· 75x60x162h

· szafka posiada wysuwane cargo, obok szafka na lodówkę, wysuwana szuflada, wysuwana półka, wnęka np. na ekspres oraz  półka na naczynia zamykana żaluzją.
1.24. Szuflady na klawiaturę do istniejących biurek – szt. 3

· wymiary: szerokość 60 cm, głębokość 30 cm, wysokość  10 cm

· materiał: płyta wiórowo – laminowana o grubości 18 mm

· wykończenie – obrzeża o grubości min. 2 mm

· prowadnice – metalowe rolkowe

· kolor – do ustalenia z Zamawiającym.
1.25. Biurko – szt. 1

· wymiary – długość 160 cm, głębokość 70 cm, wysokość 75 cm

· narożniki blatu zaokrąglone

· stelaż o samonośnej konstrukcji stalowej malowanej proszkowo w kolorze RAL do ustalenia.

· nogi stelaża wykonane z kształtownika prostokątnego o wymiarach 60x30 mm,

· blat wykonany z płyty wiórowej trzywarstwowej o grubości 25 mm pokrytej obustronnie melaminą w kolorze do uzgodnienia.

· biurko wyposażone w blendę przednią wykonaną z płyty wiórowej o wymiarach 140x35 cm i grubości 18mm, montowaną do blatu za pomocą metalowych łączników malowanych proszkowo w kolorze RAL (dokładny kolor do ustalenia z Zamawiającym).

· blat i blenda oklejone obrzeżem PVC o grubości 2 mm w kolorze płyty.

· blat wyposażony w przepustkablowe fi=60 mm w kolorze aluminiowym. Umiejscowienie na blacie do ustalenia z Zamawiającym

· pośrodku półka wysuwana pod klawiaturę

· kolor – do ustalenia z Zamawiającym.
1.26. Szafka stojąca dwudrzwiowa –  szt. 1

· wymiary: szerokość 80 cm, głębokość 40 cm, wysokość 75 cm

· kolor – do ustalenia z Zamawiającym

· materiał: płyta wiórowo – laminowana

· wieniec górny szafy płyta o grubości 25mm

· pozostałe elementy szafy wykonane z płyty o grubości min. 18 mm

· wykończenie – obrzeża o grubości min. 2 mm

· plecy z płyty HDF o grubości 3 mm

· uchwyty meblowe metalowe

· zamek meblowy w kolorze chrom

· wewnątrz szafki –  3 przestrzenie.
1.27. Szafka stojąca dwudrzwiowa –  szt. 2

· wymiary: szerokość 80 cm, głębokość 40 cm, wysokość 114 cm

· kolor – do ustalenia z Zamawiającym

· materiał: płyta wiórowo - laminowana

· wieniec górny szafy płyta o grubości 25mm

· pozostałe elementy szafy wykonane z płyty o grubości min. 18 mm

· wykończenie – obrzeża o grubości min. 2 mm

· plecy z płyty HDF o grubości 3 mm

· uchwyty meblowe metalowe

· zamek meblowy w kolorze chrom

· wewnątrz szafki – 4 przestrzenie.
II. Warunki udziału w postępowaniu

1. Oferty mogą składać Wykonawcy, którzy wykażą, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składaniaofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonali należycie, a w przypadku świadczeń okresowych lub o charakterze ciągłym również wykonują należycie co najmniej jedną usługę polegającą na sprzedaży, dostawie i montażu mebli biurowych o wartości niemniejszej niż 40 000,00 zł.
2. W celu wykazania spełniania przez Wykonawcę warunku, o którym mowa w pkt 1, Zamawiający wymaga przedstawienia aktualnego na dzień składaniaofert Oświadczenia Wykonawcy ospełnianiu powyższego warunku wraz z wykazem wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy -w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania ipodmiotów na rzecz których usługi zostały wykonaneorazzałączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, zgodnie z Załącznikiem nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego(składane razem zFormularzem ofertowym). Dowodami mogą być:

a)referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane,

b)oświadczenie Wykonawcy –jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze, Wykonawca nie jest w stanie uzyskać dokumentów, o których mowa powyżej.

Wprzypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie powinnybyć wydane nie wcześniej niż3miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

III. Termin wykonania

Przewidywany termin realizacji zamówienia – do 8 tygodni od dnia zawarcia umowy.
IV. Kryteria wyboru oferty

Kryterium wyboru oferty: cena 100%

Wykonawca poda cenę oferty z podatkiem od towarów i usług (brutto). Punkty zostaną   przyznane Wykonawcy wg wzoru:

Co=Cn/Cb*100

Gdzie:

Co - ilość przyznanych punktów w kryterium cena (max. 100 pkt)

Cn - cena brutto oferty z najniższą ceną spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu

Cb - cena brutto danej oferty.

V. Sposób i termin składania oferty

1. Oferta powinna zostać sporządzona według wzoru Formularza ofertowego, stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Ofertę wraz  z  Oświadczeniem Wykonawcy o  spełnianiu  warunku  udziału  w postępowaniu wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie usług, o których mowa w ust. II pkt 2 Zapytania ofertowego należy złożyć w siedzibie Urzędu Gminy Głogów, ul. Piaskowa 1, 67 - 200 Głogów w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27.06.2018 r. do godz. 10.00

3. Wymagany termin związania ofertą to 21 dni.
VI. Postanowienia końcowe

1. W ofercie należy podać ceny netto i brutto oraz wysokość  podatku VAT

2. Oferty, które wpłyną po wyznaczonym terminie składania ofert nie będą brane pod uwagę przy ocenie ofert.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od realizacji zamówienia.

Szczegółowe informacje o zamówieniu udziela:  Pani Kinga Dziopko, tel. 76 836 55 62

Załączniki:

1. Formularz ofertowy.
2. Oświadczenie Wykonawcy.
Załącznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

na zakup, dostawę i montaż mebli biurowych do pomieszczeń Urzędu Gminy Głogów
	WYKONAWCA

	Nazwa

	Adres

	Tel.

	e-mail
	NIP

	Osoba do kontaktu


Odpowiadając na zapytanie ofertowe na zakup, dostawę i montaż mebli biurowych do pomieszczeń Urzędu Gminy Głogów składamy następującą ofertę:

	Cena netto
	Podatek VAT………%
	Cena brutto

	
	
	


Słownie cena netto:……………………………………………………………………………...
Słownie cena brutto:……………………………………………………......................................

1. Zobowiązujemy się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie określonym w pkt. III zapytania ofertowego, czyli w terminie do 5 tygodni od daty zawarcia umowy.
2. Oświadczam, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do przygotowania niniejszej oferty.

3. Oświadczam, że podejmujemy się wykonania przedmiotu zamówienia opisanego w zapytaniu ofertowym, zgodnie z jego wymaganiami, obowiązującymi przepisami i należytą starannością.

4. Oświadczam, że spełniamy warunki udziału w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

5. Wskazana cena w formularzu ofertowym obejmuje cały zakres przedmiotu zamówienia wskazanego przez Zamawiającego, uwzględnia wszystkie wymagane koszty niezbędne do wykonania całości przedmiotu zamówienia.
                                           ……………………………………………………………..





(data, podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Załącznik nr 2

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY,
o spełnianiu warunku udziału w postepowaniu wraz z wykazem wykonanych usług oraz dowodami potwierdzającymi ich należyte wykonanie lub wykonywanie
Na potrzeby postępowania w przedmiocie zapytania ofertowego na zakup, dostawę i montaż mebli biurowych do pomieszczeń Urzędu Gminy Głogów oświadczam, iż spełniam warunek

udziału, októrym mowa w ust. II pkt 2 zapytaniaofertowego.Jednocześnie przedkładamwykaz

usługoraz załączam dowody potwierdzające ich należyte wykonanie lubwykonywanie, o których mowa w ust. II pkt 2 zapytania ofertowego.

	L.p.
	Przedmiot usługi
(sprzedaż, dostawa montaż)
	Wartość usługi brutto 
	Podmiot na rzecz którego została wykonana usługa
	Data wykonania/wykonywania usługi (od – do)

	1.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	



                                           ……………………………………………………………..





(data, podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Złączniki:

1. ………………………………..

2. ……………………………….
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